Uuendatud 20. juuli 2023

Koolituste kvaliteedi tagamise alused

1. Uldséatted

1.1. Projektiekspert OU (10893683) lahtub taienduskoolituse kvaliteedi tagamisel taiskasvanute
koolituse seadusest, taienduskoolituste standardist ning ettevotte drieetikast, pohikirjast ja
Oppekorralduse alustest.

1.2. Koolituskeskus korraldab tdiskasvanutele suunatud tooalaseid koolitusi.

2. Oppekeskkonna kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

2.1. Koolitustegevus toimub selleks otstarbeks sobilikel renditavatel pindadel, mis vastavad
to6ohutuse ja -tervishoiu nduetele.

2.2. Ruumides on tagatud kaasaegne tehnika koolituste labiviimiseks ning internetitihenduse
olemasolu.

2.3. Vajadusel on tagatud koolituskeskuse poolt igale osalejale kasutamiseks stilearvuti.

2.4. Kasutatakse tarkvara ametlikke kommertskasutuse litsentse.

3. Oppekavade kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

3.1. Oppekavade koostamisel lahtutakse taiskasvanute koolituse seadusest, tdienduskoolituse
Oppekava koostamise juhendmaterjalist ja tdienduskoolituse standardist, koolituse sihtrihmast ja
to6turu vajadustest.
3.2. Koolituskeskuse dppekavas satestatakse véahemalt jargmised andmed:

1. dppekava nimetus;

2. dppekavarihm;

3. Oppe eesmargid;

4. sihtgrupp;

5. dpivaljundid;

6. Opingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks dpivaljundite
saavutamisel;

7. 0ppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t60 osakaal,

8. Oppe sisu;

9. dppemeetodid,;
10. dppekeskkonna kirjeldus;

11. 6ppematerjalide loend, juhul kui 6ppekava labimiseks on ette ndhtud dppematerjalid;

12. nbuded dpingute 16petamiseks ja valjastatavad dokumendid;

13. koolitajate kvalifikatsiooni, 6pi- vOi tookogemuse kirjeldus.
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3.3 Oppekavade arendus ja taiendamine toimub regulaarselt vastavalt vajadustele voi vahemalt
Uks kord aastas kalendriaasta algul. Oppekavas tagatakse, et 6pivaljundid oleksid
Oppekavamahuga, Oppe sisu ja meetoditega saavutatavad.

4. Koolitajate kvalifikatsiooni tagamise tingimused ja kord

4.1. Koolitajad peavad omama kdrgemat erialast ja/voi pedagoogilist haridust ja/voi olema
aktiivselt tegutsenud Gpetatavas valdkonnas ning omama vastavasisulist kogemust, mida nad on
vOimelised tdestama.

4.2. Koolitajatel on taiskasvanute koolitaja padevused ja/v0i taiskasvanute koolitaja
kutsetunnistus.

5. Taienduskoolituse kohta tagasiside kogumise kord

5.1. Koolitusasutus palub téita pérast iga koolitust osalejatel tagasisidelehed ja muuhulgas annab
vBimaluse teha parendusettepanekuid. Tagasisidet vdib anda nii kirjalikult paberkandjal kui ka
elektroonsel kujul v6i toimub tagasisidestamine suuliselt arutelu vormis.

5.2 Tagasisidest saadud infot analtitisitakse dppekvaliteedi juhtimise protsessis. Vajadusel
vOetakse kogutud info aluseks Gppekavade arenduses ja koolitusasutuse tegevuse kvaliteedi
tostmisel.
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